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ҏ  
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第一章 总  则 

҅  ҿꜘ Ὺ Ї Ї

Ї ҏ ʃҏ ῗ

⸗ ʄЃ ʍ2014ʎ9 Єɻʃῗԓ ҅ ҏ

↔ Ѓ ЄҘ ʄЃ ʍ2019ʎ

24 ЄЇ ʃҲΐҲ ⸗῎ ɻ ꜙ ⸗῎ ῗԓ ҅

Ҳ ʄЃҲ⸗

ʍ2016ʎ50 ЄɻʃҲΐ Ά ῗԓ ԍ

Ӏ ῗ ᴌ ᵲ ʄЃ Ά⃰ʍ2019ʎ

37 Є ᴌ Ї Ї ┼ ∑ɼװ

Ґ ʃ ∑ʄɼ 

ԑ  Ὴ ᶕ Ὶל

Ҙ ʃ ∑ʄЇᶕ ɻ

Ї ₴ ‼ ʃҏ ⸗ ʄ

ɼ 

Ҏ  ₴ ָ ҹ └ װ ῎

ꜙ₴ ֢ ɻᵥ ɻᴯ ꜡ Ὺ

֢ ɼῚҲЇ ֢ ᵥ ‼Ὺ₧

Їᴯ ꜡ Ὺ֢ ɼ 

第二章 差旅费审批及借款规定 



 ᵣ ằῊ῎ꜙ₴ ┼ Ї

ᵲ ₴ ָ ɼ Ὺ

ɻ ῎ꜙ ҟꜙ ꜠Ж ᴑᵫװ ӎ

Ж Ὺ ӥ֢ ɼ 

֒  ῎₴ Ԑ Ї Ґװ Е 

Ѓ҅Є ɻ ῎ Ὺ₴ Ї  ʃҏ

₴ ʄЇ ᵣⅎ ָ ‼ЇҎָ ҏװ

₴ Ї ₴ ╦└ ҏ ҅ ꜙ ҏ

ʃ ᵩ ₴ ʄЖ 

ЃԑЄ ῎ Ὺ ḷЇ ҏ ⸗

Ї ָԐ ‼Ж 

ЃҎЄ ꜠ ᵲɻ ְ Ї ָԐ

ɼ 

῏  ₴ ∑ҏ ᶕ ῎ꜙ Ї ‟

Ṩ Ї Ґװ ⸗ Е 

Ѓ҅ЄṨ ⸗ָҿ Ї ɻ ᴧָ

ָ Ғ ᵲҿ ⸗ָ⸗ Ṩ Ж 

ЃԑЄṨ ָ ɻ ∑Ї  Ņҏ

מ Ѓ҅ Ҏ Єņ ꜙ Ṩ Ж 

ЃҎЄṨ ָ Ҏү Ὺ ꜙ ⸗

Ї ⸗ Ғ ⸗ Ґ Ṩ ɼ 

第三章 城市间交通费 



҈  ֢ ₴ ָ ῎└ װ

₴ ӝ ɻ ɻ ֢ Ί ɼ 

῍  ₴ ָ ӝ ֢ Ίɼӝ

֢ Ί Ґ Е 

ָ ⌡ 

Ѓ

ɻ꜠ ɻῊ

∆ ∆ Є 

(Ғ

) 

 

Ὶ֢ל Ί

ЃҒ ₴

Є 

ɻ

ꜙָ  

Ѓ

ɻ ЄЇ

/꜠ ҅

ЇῊ∆

∆ ҅

 

ԑ  
 

₧  

Ὶᵯָ  

Ѓ

ɻ ЄЇ

/꜠ ԑ

ЇῊ∆

∆ ԑ

 

Ҏ  
 

₧  

Ѓ҅Є ꜙָ ₴ Ї Ї

ָ҅ ӝ ֢ ΊЖ 

ЃԑЄ ԓӝ Ὴ∆ Їӝ

Ғ ₴ ָ ⌡ Ж 

ЃҎЄ Ҙҟ ᵣ ᵣҩ ᵣҏᴑ

ָ Ї װ Ņ ņ ∑ ‼Ж 



Ѓ Є ӝ ֢ Ί Ї ⅎ үָ

ɼ ԓӝ ԓ ֢ Ί Ї

ӵ ᴍ Ὴᴍ Ņ ᵤņ ∑ Ж 

Ѓ֒Є ằ Ὶל Ԑ Ї ῗ ָ

Ӏ ꜙ Ї ҏ҅ ⌡ָ ӝ ֢

ΊЖ 

Ѓ῏Є ғ ꜠ Ї װ

ʃ ∑ʄҲŅῚᵯָ ņ ‼ Ж ӥ ɻ

ᴰ ꜠ Ї ┼ ⸗ Їᵜ

‼Ғ ʃ ∑ʄҲŅῚᵯָ ņ ‼ɼ 

Ӣ  ₴ Ї Ὶל ᵣ ֢ ᵥ

ЇҒ ᴯ ꜡ Ὺ֢ ɼ 

 ₴ ӵ Ї ɻҲ

ʃῗԓꜘ ῎ꜙ ӵ ῗԐ ʄЃ

ʍ2014ʎ33 Є ɼ 

҅  ֢ ֥ ɻ

ɻ ɻ ꜘ ῗ ₧

Жӝ  ɻ ɻ ֢ ΊЇ ָ װ

ӵ֢ Ḧ ҅ᴓɼ 

第四章 住 宿 费 

ԑ  ᵥ ₴ ָ ῎₴ ῇᵥ

Ѓ ɻ ЇҐ Є ɼ 



Ҏ  ᵥ ‼ ῪЇ Ї ҅

҅ Ї ָ ‼ ҏ ┼Ї ⅎЇ

үָ ɼ 

 ʃҏ ῗ ⸗ ʄ ԑ

֒ Е ᵥ ᵥ ЇҒ ᵥ

װ ֢ ɻᴯ ꜡ Ὺ֢ ɼ Ӣ

ЇװҐ ‟Ї ʃ ∑ʄҲ ⌡ ֢

Ї ‼ ᴯ ꜡ Ὺ֢ ɼ 

Ѓ҅Є ꜘ ᴰ ɻ ᴰɻ ᴰɻ ᴰ Ї

₧ ᵥ Ї ֢

Ї ‼ ᴯ ꜡ Ὺ֢ Ж 

ЃԑЄғῚל ᵣ ᵲЇ ᵣ ᶱᵥ

Ї₧ ᵲ ᶱ Ї ֢

Ї ‼ ᴯ ꜡ Ὺ֢ Ж 

ЃҎЄ ɻ ᴰ ɻ ɻ ɻ

שּ ɻ ӥ ᵲЇᵥ ɻ  ɻ ɻ ɻ

ɻ ɻ  ɻ ɻ Ғ

ᵥ Ғ ᵥ Ї ᶱᵥ ‟

ᶳ ῗ₧ Ї ֢ Ї

‼ ᴯ ꜡ Ὺ֢ ɼ 

֒  ᵥ ᵥ ɻָ Ѓ

Єɻ ᴍ Ḫ ЇװḈ≡ ᵥ ‼ɼ



ᴌ ┼ ҏᵩ ᵥ ɻָ Ѓ

Єɻ ᴍ Ї₴ ָ ᵥ ɼᵥ

ᶱḪ Ғ Ї ҅ ɼ 

῏  ῗ ᴌ ⅎ ɻⅎָ

⌡ᵥ ‼Ї ⅎ ᵥ

ҏ ‼Їҏ ᶡ ῗ ɼ 

⌡ 
ᴓЃ ɻ

Є 

ᵥ Ѓᾣ/ Є 
ɻ

ꜙָ  
Ὶָל  

A  
֪ɻҏ ɻ

ɻ  
700 500 

B  

ɻ ɻ

ɻ ҡɻ

ɻ ɻ

Ԝ  

600 450 

C  Ὶᵯ ᴓ 500 400 

ҏ  

6-9 Е ɻ ҏ 50% 

7-9 Е ɻ ɻ ҏ 20%Ж 

11-2 Е ҏ 30% 

第五章 伙食补助费 

҈  ᴯ ꜡ ₴ ָ ῎₴

ԍ ᴯ ꜡ ɼ 

῍  ᴯ ꜡ ₴ Ѓ Є Ї

‼ ᶕ ɼ ‼ҿ ָ 100ᾣЇ₴

ɻ ɻ Ї ‼ҿ ָ 120ᾣɼ 

Ӣ  ᴯ ꜡ Е 



Ѓ҅Є ₴ ᴯ ꜡ ᵥװ ҿ₧ Ї

‼ ԍ ЇҒῴ ₴ ɻ

Ж 

ЃԑЄ Ї₧ ֢

ᴯ ꜡ Ж 

ЃҎЄ ԓ ꜘᴰ ЇӃ⸗ ᴯ Ї

ᴯ ꜡ ЖӃ⸗ Ғ ᴯ Ї₧

Ї ₴ ᴯ ꜡ Ж 

Ѓ Є ɻ └ ᵣ ᵲɻ ɻ

Ї Ғ 15 Ї ‼ Ї 15 Їה

16 ‼ Ж 

Ѓ֒Єᴯ ꜡ ₴ ‼ Ж 

Ѓ῏Є₴ ָ ᵣ ҅ ЇҒ

⸗ ɼ₴ ָ ᵣ֢ ᴯ Ї Ї

ָ ‼ Ὺ₧ ₧ ɼ ԓ ֢ ֢

ᴯ ᴑЇ ₴ ָ ɼ 

第六章 市内交通费 

ԑ  Ὺ֢ ₴ ָ ῎₴

Ὺ֢ Ї ₴ Ѓ Є Ї ָ

80ᾣ ᶕ ɼ 

ԑ ҅  Ὺ֢ Е 



Ѓ҅Є₴ ָ ᵣ Ὶל ᵣ ᶱ֢ Ί

Ї ᵣ Ὶל ᵣ֢ ῗ Ї

₧ ‼ Ὺ ɼ ԓ ֢ ֢ ῗ

ᴑЇ ₴ ָ ɼ 

ЃԑЄ₴ 15 Ὺװ ָ 80ᾣ ‼

ᶕ Ї 15 Їה 16 ‼ Ж 

ЃҎЄ ₴ ɻ ɻ

Ὺ Ѓ׃ װ מ ЄЇ Ὶ 80

ᾣ Ї Їᵜ Ғῴ Ὺ

Ж 

Ѓ Є Ὺ֢ ‼ ЇҒῴ ₴

₴ ɻ Ж 

第七章 会议差旅费、探亲往返路费报销等 

ԑ ԑ  ₴ ꜘᴰ ɻ ₴ ָ ᶱ

Ӏ⸗ ᵣ₴Ί ᴰ Ї Ґװ Е 

Ѓ҅ЄӃ⸗ ᵣ ҅ Їᴰ ɻ

Ὺ֢ ᴰ ɻ Ӄ⸗ ᵣ ҅ Ї

ᴰ ɻ ‼ Ж 

ЃԑЄӃ⸗ ᵣҒ ҅ ЇD ᵥ ɻ

ᴯ ꜡ ɻ Ὺ֢ ⸗ ῗ Ж 



ЃҎЄᴰ Ӏ⸗ ᴰ ῳ ɻ Ї ₧

ɼ ԓ ᵲ үָ

ɼ 

ԑ Ҏ  ᴌ Ї ְ Е

֢ ɻᵥ ɼ ֢ ‼Еӝ ɻ

҅ ᵤ ᴍ Ѓ ֒

ӝ ῍ ҏװ Ї ЄЖ ῎ΐ

Ὶל ΊЇ Ж ɼҲ

24 ҏװ Ї ᵥ ‼₧ ɼ 

҅ ɼ

҅ Ể ɼ

҅ Ї ָ Ѓ ᵣ ɻ

ғ ᶡ Ӑ Є Ὺװ30% ָ

Ї ⅎ ɼ 

֢ ɻᵥ Ї ְ Ὶ ҅⅓ Ғ

ԍ ɼ 

ԑ  ᵲָ Ὺ ῎ ₴҅ Ғ

ᵥ Ї ᵲ ᵥ Ї ᵣ ῗ ‼

Ї ⸗ ᵥ Ї ᵥ ᴯ

꜡ ɼ 

第八章 报销管理 



ԑ ֒  ₴ ָ Ҫ Ї

ᵣ ЇҒ Ґ ᵣɻᴗҟ Ὶל ᵣ ɼ 

ԑ ῏  ᵥ ɻ ₴ ᶕ ῎ꜙ

Їᶕ ῎ꜙ ԓᾭ ╦҈ү

ᵲ └ ꜙ ⸗ ɼ 

ԑ ҈  ₴ ָ ῎₴ Ї Ҏү Ὺ

⸗ ɼ ʃҏ Ὺ

ʄЇ ɻ ɻᵥ ɻ῎ꜙ ═

₧ ɼ₴ ָ ₴ Ὶל Ї

ЇԐ Ғԍ ɼ 

ԑ ῍  ɻ Ї ָ ғ

ɻ Ї ָ ֢ ɻᵥ ɻ

ꜙײַ ЇᵜҒ ᴯ ꜡ Ὺ֢

ɼ 

第九章  监督管理 

ԑ Ӣ  ᵣ ꜘ ᵣ ᵲָ ₴

꜠ Ὺ Ї ᵣ₴ ┼ ɻ

┼ Ї ῗ ɻ ꜙָ

ῗЇ Ḧ ЇῪ ɻ ɼ

‼ ₴ ɻҒ ָ

Ҫ ɼ 



Ҏ  ₴ ָ Ғ ᵣ ₴ ῎ꜙ ꜠

װ ЇҒ ₴ ῎ מ

ɻ ᵲ ЇҒ ɻ

֥ ɼ 

⸗ Ї Ґ∆ ҿӐ҅ Їᶳ ᶳ

ῗ ᵣ ָ ᴑЕ 

Ѓ҅Є ᵣ ₴ ┼ ₴ ┼ҒҪ Ж 

ЃԑЄ Ὼ Ж 

ЃҎЄ ‼ Ж 

Ѓ ЄҒ Ж 

Ѓ֒Є Ж 

Ѓ῏ЄῚל ⸗ ҿ ɼ 

╦ ∆ ҿӐ҅ Ї ʃ ҿ ⅎ


